ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 46.404/2024.

Prefeitura Municipal de Cachoeirinha

Gabinete do Prefeito

Necessidade da Administracdo: O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para a

prestacao de servigos de emissdo e renovacao de Certificados Digitais, por meio de Registro de Precos.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1.Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de emissdo e renovagdo de Certificados
Digitais, por meio de Registro de Precos, para suprir as demandas e reabastecer os estoques de todas as Secretarias
do Municipio de Cachoeirinha — RS, pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo,

conforme tabela abaixo:

Item Descricao Quant | Un.

1. |E-CPF Al | Instalado no computador validade: 12 meses Marca: E-CPF Al. 10 |un

2. |E-CPF A3 | Token com validade de 36 meses Marca: E-CPF A3 Token feitian epass| 50 |un
2003.

3. |Certificado digital E-CNPJ em padrdoes A1 Marca: E-CNPJ AC SOLUTTIL. 5 |un

4. | E-CPF A3 | Renovagdo certificado validade: 36 meses Marca: ICP BRASIL ECPF A. 50 |un

5. | E-CPF A3 | Token com validade de 36 meses Marca: E-CPF A3 OAB Token feitian 15 |un
epass 2003.

6. |E-CPF A3 OAB | Renovagao certificado validade: 36 meses Marca: ICP BRASIL E- 10 |un
CPF A3 OAB.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1.Certificado digital ¢ um documento eletronico que identifica pessoas, microcomputadores ¢ empresas no mundo
digital, provando sua identidade e permitindo acessar servigos on-line com a garantia de autenticidade, integridade e

ndo repudio. A autenticidade garante a autoria de um documento, o acesso legitimo a um sistema, entre outros.
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2.2.A integridade garante que as informag¢des ndo foram alteradas sem a devida autorizagéo.

2.3.Atualmente, diversos sistemas exigem a sua utiliza¢do, bem como que os documentos ¢ informagdes gerados por
estes, tenham a sua autenticidade comprovada.

2.3.A Administragdo Publica Municipal tem demanda continua de emissdo ¢ renovagdo de certificados digitais para

seus servidores, razdo pela qual se faz necessaria a contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.A solugdo proposta € a contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos de certificagao digital
com o intuito de dinamizar os processos, que antes eram realizados presencialmente ou em papel e que atualmente
sdo realizados integralmente por via eletronica com agilidade, reducdo de custos e alta seguranca, sendo menos
burocraticos, mais rapidos, eficientes € com menor custo.

3.2.0 certificado digital garante autenticidade, integridade, confiabilidade e o ndo-repudio.

3.3.0 documento com assinatura digital tem validade juridica.

3.4.A contratagdo do objeto sera por meio do processo licitatdrio, por meio de Registro de Preco, com definigdo de
quantidades maximas a serem adquiridas ao longo da vigéncia da ata, no nimero de vezes que a Administracdo
achar adequado conforme Termo de Referéncia, trazendo dessa forma, uma maior seguranga a contratagao,
atendendo de forma eficiente a demanda para os quais foram adquiridos.

3.5.A solicitagdo dos itens registrados, ficara a cargo dos usuarios dos objetos contratados

3.6.Trata-se da contratacdo de empresa especializada em emissdo de Certificados Digitais para atender as

necessidades do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.0s servicos a serem adquiridos t€ém natureza de servigos comuns, uma vez que seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme o
art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2.Prover acesso seguro aos servigos digitais internos e governamentais, por meio da utilizagdo de certificados
digitais para pessoas fisica ¢ juridica.

4.3.Prover certificados digitais que garantam os principios de seguranca da informacdo (autenticidade,
confidencialidade e integridade) dos atos publicos da Administragao.

4.4.Garantir a disponibilidade do certificado em ambiente/dispositivo seguro e tecnologia atual.

4.5.Possibilitar a assinatura digital em dispositivos moveis.

4.6.Prover mecanismos de gestdo das emissdes, registros historicos do uso dos certificados digitais na Administragao
Publica do Municipio de Cachoeirinha.

4.7.Prover reducgdo de custos com deslocamento para emissdo de certificados.

4.8.Caso a emissdo do certificado exija o comparecimento presencial do representante legal de cada unidade para
validacdo dos seus dados nas Autoridade de Registro, deve vir representante da empresa contratada até Prédio
Administrativo da Prefeitura Municipal de Cachoeirinha- RS.

4.9.0s pedidosde fornecimento serdo efetuados pela  Secretaria responsavel conforme demanda,

até o limite da quantidade adquirida.
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4.10.Disponibilizar as atualizagdes que venham a ocorrer no sistema utilizado para autenticagdo dos certificados
digitais.

4.11.Para habilitagdo no processo licitatorio, a arrematante devera enviar uma declaragdo, assinada pelo
representante legal da empresa, de que os certificados fornecidos sdo compativeis com os sistemas operacionais
Windows, MacOS, Linux e também com os navegadores web: Microsoft Edge, Google Chrome a partir da versdo 60
¢ Mozilla Firefox a partir da versdo 40.

4.12.Ser protegido por senha.

5. LOCAL E PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. O prazo de inicio da prestacdo dos servigos sera de até 10 (dez) dias uteis apods recebimento pela empresa da
Nota de Empenho que sera enviada por via digital, e-mail.

5.2. A visita podera ser realizada em dias uteis conforme agendamento de comum acordo entre a Prefeitura e a
Contratada, e serdo feitas preferencialmente nas dependéncias da Prefeitura Municipal.

5.3. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a perfeita execucao contratual, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

5.4. Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade, por meio de mao de obra
técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais pertinentes.

5.5. A contratada disponibilizard servigo de atendimento para registro de acionamento de possiveis falhas
identificados na execu¢do dos servigos, com atendimento ao usuario, realizado pelo menos no horario comercial (das

8h as 18h, de segunda a sexta-feira).

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e¢ sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto ¢, ainda:

6.2. Efetuar a realizag¢do dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes
referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da execucdo do
contrato;

6.5. Reparar, corrigir ou substituir, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregado, a despesa resultado disso fica a encargo
da CONTRATADA.

6.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.7. Indicar preposto para representa-la durante a execug@o do contrato;

7.0BRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do Contrato;
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7.2. Efetuar o pagamento na forma convencionada no Instrumento Contratual;

7.3. Receber o objeto no prazo e condig¢les estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as especifica¢Ges
constantes do Edital e da proposta;

7.5. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no servigo
fornecido, para que sejam tomadas providéncias cabiveis.

7.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

7.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, nos
termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021;

7.8. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucgdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.2.0 servigos devem ser prestados em até 10(dez) dias apods o recebimento pela empresa, da Nota de Empenho,que
sera encaminhada por meio digital;

8.3.Em conformidade com as especificagdes do Edital em condigdes de conservagdo e apresentagdo, em embalagem
original, sem sinais de violagdo, aderéncia ao material ¢ umidade; sem inadequagdo de conteudo.

8.4.0 aceite inicial da prestag¢do do servigo, dados pela Administracdo Municipal ndo exclui a responsabilidade civil
do fornecedor por vicios de quantidade, ou qualidade dos produtos ou disparidades com as especificagdes
estabelecidas, verificadas posteriormente;

8.5.0s servigos prestados fora das especificagdes ficardo sujeitos a imediata substituigdo pelo fornecedor, sem

qualquer 6nus para a Administragdo Municipal.

9. GESTAO DO CONTRATO:

9.1.A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas pelos, conforme o disposto no Decreto Municipal
n® 7.685/2023, que regulamenta as fungdes do agente de contratacdo, da equipe de apoio ¢ da comissdo de
contratagdo, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscaliza¢do ¢ a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Cachoeirinha, nos termos do art. 92, XVIII, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

9.1.1.Gestao da ARP:

Nome: Julian Gravina

Matricula N. : 14083

Departamento/Setor: SMAD / Financeiro

9.1.2.Gestao/Fiscalizagao Contratual:

9.1.2.1.Até o momento da elaboracdo do contrato, cada secretaria participante devera informar servidores para

Gestao e Fiscalizagdo Contratual.
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1.0 pagamento sera efetuado mediante apresentagdo da nota Fiscal, acompanhada dos documentos que
comprovem a entrega dos itens.

10.2.0 prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal com ateste da
realizacdo dos servigos pela fiscalizagdo local.

10.3.Caso o vencimento do prazo de pagamento da fatura ocorra em feriado, final de semana ou em dia sem
expediente na Prefeitura Municipal de Cachoeirinha, fica automaticamente transferido para o primeiro dia util
subsequente ao vencimento.

10.4.0 pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigagdo financeira
que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

10.5.Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condi¢cdo para pagamento, importara na interrup¢do da contagem do prazo de

vencimento do pagamento, iniciando novo prazo ap0s a regularizagdo da situag@o.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Codigo Reduzido: 14

Orgio: 2 — Gabinete do Prefeito

Unidade: 1 — Gabinete do Prefeito

Ac¢ao: 2002 — Manutengado dos servigos do Gabinete do Prefeito Municipal

Elemento: 3.3.90.40 — Servigos de Tecnologia da Informagao

Vinculo: 5000001 — Recurso Livre

Subelemento: 3.3.90.40.23 — Emissédo de certificados digitais

Obs. Por se tratar de uma ARP comum a todas as secretarias ndo sera relacionado dotacdo ao servico, sendo de

responsabilidade de cada secretaria apostilar sua dotagdo orgamentaria ao solicitar o servigo.

Cachoeirinha, 09 de setembro de 2024.
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Brasl ASSISEENtE AdMinistrativo

Matricula n°® 991021

DECLARACAO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e
na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagdo, declaramos que a contratagdo € viavel,

atendendo aos padrdes e precos de mercado.
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Assinado eletronicamente por:
PAULO CESAR NUNES GARCIA
19/09/2024 14:20:35

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Paulo Cesar Nunes Garcia
Chefe Interino De Gestdo Administrativa

Portaria N° 2542, de 16 de agosto de 2024
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